ARZTEKAMMER MECKLENBURG-VORPOMMERN B

Korperschaft des offentlichen Rechts

Die Arztekammer Mecklenburg-Vorpommern ist als Kérperschaft des offentlichen Rechts die
Selbstverwaltungsorganisation der rund 12.000 Arztinnen und Arzte Mecklenburg-Vorpom-
merns, die in diesem Bundesland ihren Beruf austben oder ihre Hauptwohnung haben.

Zum néchstmaglichen Zeitpunkt ist in der Arztekammer Mecklenburg-Vorpommern folgende
Stelle in Vollzeit (40 h) zu besetzen:

Mitarbeiter im Fachbereich Kammerbeitrag (m/w/d)

lhre Aufgaben umfassen folgende Schwerpunkte:

e Mitwirkung bei der jahrlichen Beitragsveranlagung

e Bearbeitung eingehender Dokumente inklusive Datenerfassung

e Erstellung von Beitragsbescheiden sowie Sicherstellung des Zahlungseingangs

e Durchfuhrung des Mahnwesens inklusive erforderlicher Vollstreckungsverfahren

e Nachforderung fehlender Nachweise fur die Beitragsberechnung

e Beratung und Hilfestellung (telefonisch/schriftlich) zu Fragen rund um den Kammerbei-
trag, von den Rechtsgrundlagen Uber die Berechnung bis hin zur Vereinbarung von Frist-
verlangerungen

lhr Anforderungsprofil:

e erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit dem Schwerpunkt Finanzen
e mehrjahrige Berufserfahrung wiinschenswert (vorzugsweise im Bereich Beitragswesen)

e hohe Zahlenaffinitat sowie strukturierte und gewissenhafte Arbeitsweise

e fundierte Kenntnisse der gangigen Office-Software (Word, Excel, Power Point,
Outlook)

e freundliches Auftreten, Teamféahigkeit, Zuverlassigkeit, Selbststandigkeit, Ein-
satzbereitschaft, hohe Belastbarkeit sowie verantwortungsbewusstes Handeln

Wir bieten lhnen:

e eine interessante, verantwortungsvolle und herausfordernde Tatigkeit

e Zusammenarbeit mit einem kompetenten, engagierten und motivierten Team
o flexible Arbeitszeiten

e arbeitsplatzbezogene Fortbildungsmaglichkeiten

e Vergltung in Anlehnung an den TV-L

e Betriebliche Altersvorsorge

Ihre Bewerbung richten Sie bitte ausschlieBlich als pdf-Dokument per E-Mail an:
bewerbung@aek-mv.de

Bewerbungs- und Fahrtkosten kénnen von der Arztekammer Mecklenburg-Vorpommern leider
nicht tbernommen werden. Wir freuen uns auf lhre Bewerbung.
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