Die Arztekammer Mecklenburg-Vorpommern ist als Korperschaft des offentlichen Rechts die
Selbstverwaltungsorganisation der Arztinnen und Arzte Mecklenburg-Vorpommerns, die in die-
sem Bundesland ihren Beruf austben oder ihre Hauptwohnung haben.

Demnachst ist in der Arztekammer Mecklenburg-Vorpommern die Stelle eines

Mitarbeiters im Fachbereich Fortbildung fir Medizinische Fachangestellte
(m/w/d)

als Schwangerschaftsvertretung vom 01.08.2025 bis zum 31.07.2026 in Vollzeit zu besetzen.

lhre Aufgaben umfassen folgende Schwerpunkte:
e Organisation, Durchfiihrung und Nachbereitung von Fortbildungsveranstaltungen far
Medizinisches Fachpersonal
Kaufmannische Tatigkeiten im Veranstaltungsbereich
Mitarbeit bei Marketing- und Offentlichkeitsarbeit
Betreuung des Seminarportals und der Lemplattform ILIAS
Drittmittelakquise und Bearbeitung von Férderungen (Bildungspréamie und Bildungsfrei-
stellung)

lhr Anforderungsprofil:

e abgeschlossene kaufmannische oder medizinische Ausbildung

e Berufserfahrung im Veranstaltungsbereich wiinschenswert

e fundierte Kenntnisse der gangigen Office-Software (Word, Excel, Power Point, Outlook)

e eigenstandige, strukturierte und gewissenhafte Arbeitsweise

e freundliches Auftreten, Teamfahigkeit, Zuverlassigkeit, Einsatzbereitschaft, hohe Belast-
barkeit sowie verantwortungsbewusstes Handeln

e die Bereitschaft, im Bedarfsfall auch auBerhalb der normalen Arbeitszeit (inkl. Samstag)
tatig zu werden

Wir bieten lhnen:

Teambildende MaBnahmen

RegelmaBige Feedback-Gesprache

flexible Arbeitszeiten

Leistungsgerechte Bezahlung in Anlehnung nach TV-L
arbeitsplatzbezogene Fortbildungsmaéglichkeiten

Bitte senden Sie lhre Bewerbungsunterlagen mit der Angabe |hres frihestmoglichen Einstiegs-
termins ausschlieBlich als PDF per Mail an: bewerbung@aek-mv.de! Wir freuen uns auf lhre
Bewerbung.

Bewerbungs- und Fahrtkosten kénnen von der Arztekammer Mecklenburg-Vorpommern leider
nicht tbernommen werden.
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